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Anexo 13 — Manual de Prestagao de Contas

O presente Manual de Prestacdo de Contas tem por finalidade orientar a pessoa e/ou
entidade proponente quanto aos procedimentos necessdrios a comprovacdao da execugao
fisica e financeira dos projetos culturais realizados com recursos provenientes da Secretaria

Municipal das Culturas de Niterdi.

A elaboracdo deste Manual fundamenta-se na legislacdo vigente, em especial na Lei n2
14.903/2024, que instituiu o Marco Regulatério de Fomento a Cultura no dmbito da

administracdo publica da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Este documento estabelece diretrizes técnicas e normativas voltadas a assegurar maior
seguranc¢a juridica e administrativa aos(as) agentes culturais e gestores(as) publicos
encarregados da execucgao e fiscalizagdo dos projetos culturais financiados com recursos da

SMC.

A prestagcdo de contas constitui instrumento essencial de controle institucional e social,
assegurando a correta aplicagao dos recursos publicos, contribuindo para a verificagdo dos
resultados alcancados e para o consequente fortalecimento e aprimoramento das politicas

publicas culturais.

| — DO RECEBIMENTO DOS RECURSOS

1. A pessoa e/ou entidade proponente deverad observar rigorosamente as disposicoes
estabelecidas no edital, no plano de trabalho, no Termo de Execucdo Cultural e no

orcamento previamente aprovado pela SMC.
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2. Os recursos concedidos pela SMC serdo transferidos a pessoa e/ou entidade
proponente, exclusivamente por meio de crédito em conta corrente aberta em nome da
proponente, de carater exclusivo para o recebimento dos recursos municipais.

3. A/O proponente poderd transferir os recursos para outra conta de sua titularidade,
aberta em instituicdo bancdria indicada pela SMC. Neste caso, a conta originalmente
vinculada ao projeto deverd apresentar saldo zerado antes da transferéncia.

4, Os rendimentos de eventuais aplicacdes financeiras somente poderdo ser utilizados
no projeto mediante autorizagdo prévia da SMC.

5. A proponente devera informar formalmente a SMC os dados bancarios da conta
corrente exclusiva antes do repasse dos recursos.

6. O aporte financeiro recebido deverad ser aplicado, exclusivamente, nas despesas
previstas no plano de trabalho aprovado.

7. Ao término do projeto, eventual saldo nao utilizado devera ser devolvido ao Fundo

Municipal de Cultura de Niteroi.

Il - DOS PAGAMENTOS

1. Os pagamentos efetuados pela/o proponente deverdo observar, obrigatoriamente, as
seguintes modalidades:

| — emissdao de cheques nominais ao credor;

Il — transferéncias bancdérias (DOC, TED ou PIX), desde que devidamente identificado o
credor;

IIl — utilizacdo de cartdo de débito vinculado a conta especifica do projeto;

IV — saques em espécie, limitados a 5% (cinco por cento) do valor total recebido, até o
maximo de RS 8.000,00 (oito mil reais), sendo que eventual saldo ndo utilizado devera ser
restituido a conta exclusiva do projeto;

V —transacOes realizadas por meio de internet banking.

2. N3o serdo admitidas despesas ndo previstas no orcamento detalhado do projeto.
3. Recomenda-se a digitalizacdo e/ou reproduc¢do dos documentos comprobatdrios das

despesas, tais como comprovantes de pagamento, notas e cupons fiscais.
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4, Toda a documentac¢do comprobatéria da execugao do objeto e da execugao financeira
deverd ser mantida sob guarda da proponente pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos apés a

conclusdo do projeto, para fins de auditoria e fiscalizacdo por drgaos competentes.

Il — DA PRESTACAO DE CONTAS

1. A prestacao de contas sera realizada pelas seguintes

modalidades: | — Relatério de Execu¢ao do Objeto Cultural;

Il — Relatdrio Financeiro de Execugao Cultural, a ser exigido apenas quando a andlise
documental se mostrar insuficiente, mediante solicitacdo da SMC.

2. O Relatério de Execucdo do Objeto Cultural devera ser apresentado no prazo maximo
de 120 (cento e vinte) dias apds a execugdo da ultima a¢do do projeto, contendo:

| — comprovacao da realizacdo dos objetivos gerais e especificos do projeto;

Il — comprovacao do desenvolvimento das metas e objetivos culturais;

Il — comprovagao da execugdo das contrapartidas.

3. Deverdo ser anexados ao Relatério: clipping de midia (impressa, eletronica e online),
exemplares de pecas promocionais produzidas (folders, catdlogos, banners, camisetas etc.),
registros de imagem, borderds, listas de presenca e demais documentos comprobatérios.

4, Caso ndo seja comprovada a execuc¢do do objeto por meio do Relatério de Execucao
do Objeto Cultural, a proponente serd notificada para apresentar, no prazo de 120 (cento e

vinte) dias, o Relatério de Execugdo Financeira.

5. As despesas apresentadas deverao guardar estrita conformidade com o or¢camento
aprovado.
6. A proponente poderd readequar o orcamento, independentemente de autorizacdo da

SMC, desde que as alteracbes ndo ultrapassem 20% (vinte por cento) do valor total do
projeto e ndo impliquem inclusdo de novas rubricas.

7. Readequagbes que impliquem inclusdo ou substituicdo de rubricas deverdao ser
solicitadas formalmente a SMC, pelo correio eletrénico indicado no edital, contendo no
assunto: “Readequacdo — [Nome do Projeto] — Edital de Chamamento Publico n2 02/2026 -

Edital Cultura GEEK”.
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8. A SMC tera o prazo de 30 (trinta) dias corridos para manifestacao sobre o pedido de

readequacao.

IV — DAS DESPESAS ADMITIDAS

1. Serdo admitidas as despesas indispensaveis a execucdo do objeto cultural, incluindo,
mas nao se limitando a:

| — remuneracdo da equipe de trabalho;

Il - contratacdo de servicos artisticos, técnicos, administrativos e de gestao;

[l — aquisicdo ou locagdo de bens mdveis e equipamentos;

IV — transporte, passagens, hospedagem e alimentacdo;

V —locagdo de espacos para ensaios, oficinas e apresentacdes;

VI— manutencgao e contas de consumo de espacos vinculados ao projeto;

VIl — assessoria juridica, contdbil ou de comunicacdo;

VIl — servicos de tecnologia da informacao e acessibilidade;

IX — divulgagao, producdo grafica e impulsionamento digital;

X — obras de adaptacao ou reformas necessarias;

XI —tributos e tarifas bancarias;

XIl — alimentagdo destinada a equipe e/ou a comunidade beneficiaria.

2. Os bens permanentes adquiridos poderdo permanecer sob titularidade da
proponente, desde que previsto no plano de trabalho aprovado e devidamente justificado a
SMC.
3. Nos casos de rejeicao da prestacdo de contas motivada pela aquisicao ou utilizacao
de bens permanentes, o valor correspondente serd computado no calculo dos montantes a

serem restituidos, acrescido da atualizacdo monetaria cabivel.

V — DAS DESPESAS NAO ADMITIDAS

N3o serdo admitidas, ainda que previstas no orcamento inicial, despesas com:
| —aquisicdo de bebidas alcodlicas;

Il — pagamento de multas, juros ou encargos moratorios;
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Il — despesas de carater pessoal ndo relacionadas ao projeto;
v — manutencdo e/ou aquisi¢cdo de veiculos, salvo quando expressamente previsto no
plano de trabalho aprovado;

V — contratacdo de servicos ndo vinculados ao objeto cultural.

VI — DA ANALISE DA PRESTAGAO DE CONTAS

1. A andlise da prestacdao de contas priorizara a comprovagao da execug¢ao do objeto
cultural, ndo se restringindo a verificagao contabil.
2. A decisdao da SMC podera resultar em:

a) Aprovagdo sem ressalvas — quando comprovada a execucao integral do objeto;

b) Aprovagao com ressalvas — quando constatadas falhas formais sem prejuizo a
execucdo do objeto;

c) Rejeicdo — quando ndo comprovada a execuc¢do do objeto, hipdtese em que poderd
ser determinada a devolucdo proporcional dos recursos e/ou a aplicacdo das penalidades
cabiveis.

3. Nos casos de rejeicdo, a SMC poder3, a seu critério, admitir a execucao de plano de
acOes compensatdrias em substituicdo a devolucdo financeira.
4, A decisdo administrativa sera proferida no prazo maximo de 360 (trezentos e

sessenta) dias, contados do término da vigéncia do instrumento de fomento.

VII — DISPOSICOES FINAIS

1. A inadimpléncia na prestacdo de contas, total ou parcial, acarretard a suspensao da
participacdo da proponente em novos instrumentos de fomento pelo prazo minimo de 180
(cento e oitenta) dias e maximo de 540 (quinhentos e quarenta) dias, conforme a gravidade
da infracao.

2. O proponente é responsavel por manter seu cadastro atualizado junto a SMC, sob
pena de prejuizo a comunicac¢ao oficial e ao acompanhamento do projeto.

3. Os casos omissos serdo apreciados pela autoridade competente da SMC, em

conformidade com a Lei n2 14.903/2024 e demais normas aplicaveis.
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4. Integram o presente edital, como anexos obrigatdrios:
Relatério de Execug¢dao do Objeto Cultural;

Relatério Financeiro de Execugdo Cultural (quando exigido).
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